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CONVITE

“Servigo de assessoria, diagndstico e elaboragéo do processo de gestlo de contratos”

Nos termos do artigo 115.° do Cédigo dos Contratos PUblicos, republicado pelo Decreto-Lei n.®
111-B/2017, de 31 de agosto (doravante designado por CCP), convida-se V. Exas. a
apresentar proposta, em conformidade com os artigos 56.° a 66.°, para a celebragéo de
contrato de prestagdo de “Servigo de assessoria, diagnéstico e elaboragéo do processo
de gestdo de contratos”, cujo objeto obedece aos termos das especificagbes e condigbes

constantes das Clausulas Téchicas.

1. ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante € o Municipio de Santa Comba Dé&o, contribuinie nimero
506637441, com sede no Largo do Municipio, 13 — 3441-999 Santa Comba Dé&o — Telf. Geral
232 880 500, fax. 232 880 501 e enderego de correio eletrénico: geral@cm-santacombadao, pt.

2. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de confratar foi tomada pelo Sr. Presidente da Camara Municipal de Santa Comba

D&o, Leonel José Antunes Gouveia, em 21 de agosto de 2020.

3. FUNDAMENTO DA ESCCOLHA DC PROCEDIMENTO

A escolha do procedimento de Ajuste direto para a formagéo do contrato,baseia-se no valor do
contrato a celebrar e fundamenta-se no disposto das disposigdes conjugadas da allnea a) do
n.° 1 e dae) do n.° 2 do artigo 16.%, do disposto no artigo 18.° e nos termos da alinea d) do
artigo 20.° do CCP, republicado pelo Decreto-lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto.

4. PRECO BASE
O valor base foi estabelecido, tendo como referénciaos valores e condicbes apresentadas em

consulta preliminar ao mercado.

5. ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
Os esclarecimentos necessarios & hoa compreens@o e interpretagdo das pegas do

procedimento s&o prestados pelo gestor do procedimento, no uso de competéncia delegada.

6. ESCLARECIMENTOS E ERROS E OMISSOES
a. Os esclarecimentos que se confiram necessarios & boa compreenséo e interpretagéo das

pecas do procedimento, assim como as listas na qual identifiqguem, expressa e
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inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do procedimento devem ser

solicitados pelos interessados, por escrito, 3 entidade adjudicante, através da plataforma
eletronica de contratagdo publica AcinGov, até ao primeiro tergo do prazo fixado para a
apresentacio das propostas.

h. Os esclarecimentos a que se refere 0 nimero anterior serdo prestados, por escrito, através
da plataforma eletrénica de contratagio publica AcinGov, até ao fim do segundo tergo do
prazo fixado para a apresentagio das propostas.

c. Os esclarecimentos prestados e as refificagbes de erros ou omissdes efetuadas, serdo
disponibilizados na plataforma eletrénica AcinGov e seréo juntos as pegas do procedimento
gue se encontrem patentes para consulta, sendo a sua existéncia notificada a todos os

interessados, conforme estatuldo no artigo n.° 50 do CCP.

7. DOCUMENTOS DA PROPOSTA
a) A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

i. Declaragdo de aceitacdo do contedido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | do CCP, assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar;

i. Proposta de prego;

ii. ~ Certidao permanente da empresa ou documento equivalente;
iv.  Outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para a formulagao
da sua proposta.
b) A entidade adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentagéo de documentos
comprovativos das declaracdes prestadas pelo concorrente.
¢) Para os efeitos previstos no Regulamento Geral de Protecdo de Dados, a entidade
concarrente consente na utilizagio dos dados que apresente, para os efeitos especificos e

unicos do presente procedimento.

8. IDIOMA BOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA
Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

9. PRECOS DA PROPOSTA

a. Os precos da proposta devem ser indicados em algarismos, até duas casas decimais, e
n&o devem incluir o VA,

b. Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso

de divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.
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c. Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer divergéncia

ehtre eles, prevalecem sempre, para fodos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou néo,

mais decompostos.

10.PROPOSTAS VARIANTES

Nzo é admitida a apresentag&o pelos concorrenies de propostas variantes.

u

11.PRAZO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

A proposta e os documentos gue a insfruem devem ser apresentadosaté as 17h00 horas do 5.°

dia, apos disponibilizagdo das pecgas do procedimento, designadamente, o convite e o caderno

de encargos, através da plataforma eletronica de contratac&o pablica AcinGov.

12.MODOC DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS QUE INSTRUEM A PROPOSTA

a) A apresentacdc das propostas e dos documentos que as acompanham devera ser

realizada exclusivamente de forma eletronica, devendo cumprir com o disposto nas

alineas seguintes:

vi.

As propostas tém que ser apresentadas, através da Plataforma Eletronica de

contratagfo Piblica AcinGov, disponivel no endereco url: www.acingov.pt.

i. Os concorrentesdeverdo assinar eletronicamente a proposta e todos os ficheiros

gue he associarem, utilizando uma assinatura eletronica qualificada de acordo com

o estabelecido na Lei n.° 96/2015 de 17 de agosto.

Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente a proposta e todos o0s
documentos gue |he associarem, independentemente do formato do ficheiro, de
acordo na Lei n.° 96/2015 de 17 de agosto, sob a pena de exclusio da proposta.

No caso de os documentos serem carregados na plataforma eletronica utilizada
pela Entidade Adjudicante através de certificado de assinatura eletronica qualificada
em gue ndo se possa relacionar diretamente o assinante com a sua fungdo e poder
de assinatura, o concorrente devera proceder a jungio de documento eletronico
oficiat indicando o poder de representagéo e a assinatura do assinante, nos termos
do disposto no n.° 7, do artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta podera ser acompanhada de
instrumentos de mandato, emitido por cada uma das entidades que o compdem,
designando um representante comum para praticar todos os atos no ambito do
CONCUISO.

A assinatura de pastas zipadas ou compactadas ndo equivale & assinatura dos
documentos nelas contidos e n&o preclude a exigéncia inscrita no n.° 4 do presente

normativo.
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13.CRITERIOS DE ADJUDICAGAO
A adjudicacio sera efetuada de acerdo com a avaliagdo do prego, enquanto Gnico aspeto da

execucdo do contrato a celebrar, de acerdo com a alinea b), n.° 1, artigo 74.° do CCP.

14.ADJUDICAGAO

a) A adjudicagéo é o ato pelo qual o 6rgdo competente para a decisfo de contratar aceita a
Gnica proposta apresentada.

b) Depois de tomada a deciséo de adjudicagéo, por parte da Entidade adjudicante, sera a
mesma notificada ao concorrente até ao termo do prazo da obrigagoe de manutengéo das

propostas, nos termos do artigo 76.° do Cédigo dos Confratos Puablicos.

15.NEGOCIAGAO

A proposta apresentada ndo sera objeto de negociagio.

16.CAUGAO
Nao & exigivel a prestaclo de caugéo de acordo com o estabelecido no n.° 2, do art.® 88 do
CCP.

17.DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

a) Nos procedimentos de formaco de quaisquer contratos, o adjudicatario deve apresentar os
seguintes documentos de habilitagho,através da plataforma eletronica de contratagéo
publica acinGov::

i. Declaragdo emitida conforme Anexo Il do CCP, nos termos do disposto na alinea a),
do n.® 1 do artigo 81.° do CCP, que faz parte integrante deste convite;

ii. Documento comprovativo da regularizagio da situag8o contributiva para com a
seguranga social portuguesa, emitido pelo Instituto da Seguranga Social, 1.P., ou, se
for 0 caso, emitido pela entidade equiparada, do Estado de gue sejam nacionais ou
no qual se sifue o seu estabelecimento principal;

fii. Declarag8o comprovativa da situagao tributaria regularizada, emitida pelo servigo de
finangas do domicllio ou sede do contribuinte em Portugal ou, se for o caso, emitida
por entidade equiparada, no Estado de que sejam nacionais ou no gual se situe o
seu estabelecimento principal;

iv. Documentos comprovativos de que néo se encontram nas situagbes previstas nas
alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP, designadamente, certificado de registo
criminal ou, na sua falta, documento equivalente emitido pela autoridade judicial ou

administrativa competente.
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v. Declaracfio de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de conluio
{Anexo lll do presente convite).

b) O érgéo competente para decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario,
ainda que tatl n3o conste no convite, a apresentagdo de quaisquer documentos
comprovativos da titularidade das habilitagdes legalmente exigidas para a execugéo das
prestagées objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo para o efeito.

c) Os documentos de habilitagdo do Adjudicatario devem ser redigidos em lingua

portuguesa.

18.PRAZOS PARA A APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

a) O adjudicatério deve apresentar os documentos de habilitagdo no prazo maximo de 3
(trés) dias (teis, a contar da data da notificagéo da adjudicagio.

b) A supress@o de irregularidades detetadas nos documentos apresentados, que possam
levar & caducidade da adjudicacéo nos termos do preceituado no artigo 86.° do CCP, deve

ocorrer no prazo de dois dias.

19.CAUSAS DE NAO ADJUDICACAO

a) N&o ha lugar a adjudicag&o quando a proposta apresentada seja considerada inaceitavel
pelo orgéo competente para a deciséo de contratar,

b) Caso se verifiqgue a ndo adjudicagdo, o concorrente sera notificado da correspondente

decisdo, das medidas a adotar de seguida e dos respetivos fundamentos.

20.ENCARGOS DO CONCORRENTE

S&o encargos do concorrente as despesas inerentes & elaboragéo da proposta, incluindo as de
prestacdo de caugéo.

As despesas e encargos inerentes a redugdo do contrato a escrito s&o, de harmonia com o
disposto no artigo 94.° do CCP, da responsabilidade da entidade adjudicante, com excegdo dos

impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.

21.FALSIDADE DE DOCUMENTOS E DE DECLARAGOES

Sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento penal, a
falsificagdo de documentos ou a prestacdo culposa de falsas declaragbes determina,
consoante o caso, a respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicagdo e dos atos

subsequentes.

22.PRAZO DA OBRIGACAO DE MANUTENGCAO DAS PROPOSTAS
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Os concorrentes séo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 (sessenta e

seis) dias, contados da data do termo do prazo fixado para apresentacio das mesmas.

23.LEGISLACAO APLICAVEL

Em tudo o omisso ho presente, observar-se-4 o disposto no CCPe demais legislagéo aplicavel.

21. ANEXOS
Em anexo remete-se:

e 0 Anexo | - Modeio de declaragéo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°
do CCP ou a subalinea i} da alinea b) e alinea ¢) do n.° 3 do artigo 256.° - A do CCP,
conforme aplicavel]

e 0 Anexo Il - Modelo de declaragéo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°
do CCP]

e 0 Anexo Il - Modelo de declarago de inexisténcia de conflitos de interesses e
inexisténcia de conluio;

¢ 0 Caderno de Encargos, inerente ao procedimento em causa, elaborado de acordo
com o artigo 42.° do CCP.
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ANEXO |

Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea ¢)
do n.° 3 do artigo 256." -A, conforme aplicavel]

1........ (nome, nimero de documento de identificagic e morada), na gualidade de representante legal de
(N... {firma, nimerc de identificagéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nimeros de identificaco fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeilo conhecimento do caderno de
encargos relativo a execucfio do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagéo ou
referéncia ao procedimento em causa) e,

se for o caso, do caderno de encargos do acordo —quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido conirato em
conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara
aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3}

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execugéo do
referido contrato, ao disposto na legislacéo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, gue ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas
no n.° 1 do artigo 55.° do Cadigo dos Contratos Plblicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagio que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenacio muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagfio da sangfo acessoria de privagio do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamenio candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagao de confratos publicos, sem prejuizo da participacéo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

8 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Cdédigo dos Contratos Plblicos, a apresentar os documentos comprovativos de gue ndo se
encontra nas situages previstas nas alineas b}, d), ) e h) do n.” 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagéio dos documentos solicitados
nos termos do nlmero anterior, por motivo gue lhe seja imputdvel, determina a caducidade da
adjudicacdo que eventuaimente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagéo muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Piblicos, a qual pode determinar a aplicagéo
da sangdo acessoria de privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo
de contratos publicos, sem prejuizo da participago 4 entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua represeniaday,

(3) Enumerar todos os documentos gue constituem a proposta, para além desta declaragio, nos termos
do disposto nas alineas b}, ¢) e d) don. 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e & do artigo 57.
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ANEXOI1I
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.9]

T . (nome, nlimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de {1)............ccoeni. {firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacéie fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de...
(designaco ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagbes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo
dos Contratos Plblicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica....................... como enderego do sitio da Internet onde
podem ser consuitados (3)] os documentos comprovativos de gue a sua representada (4) ndo se encontra
nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos
Publicos,

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagio de falsas declaraghes implica a
caducidade da adjudicagio e constitui contraordenac8o muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Codigo dos Contratos Pdblicos, a qual pode determinar a aplicag8io da sangfo acesséria de privagdo do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos pliblicos, sem prejuizo da
participacéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

L{local),............. (data),................ [assinatura (5)].
(1) Aphcavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representadan.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representadan.
{5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il

Modelo de declaragdo de inexisténcia de conflito de interesses e inexisténcia de conluio

... {nome, nimero de documento de identificagfo e morada), na qualidade de representante legal da
{empresa, NIF, sede, e-mail), participando como entidade adjudicataria no procedimento de formagio do
contrato n.® ........... relativc a ............... {objeto do contrato) lancado pela {entidade adjudicante),
declara ndo estar abrangido, na presente data, nem anteriormente, por quaisquer conflitos de interesses
relacionados com o objeto ou com os participantes no procedimento em causa, nem por participar em

gualguer tipo de conluio.

... {local}, ... {data), ... (assinatura).
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